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Hoe stel ik een e-mail account in in Outlook Express?
Heel eenvoudig en iedereen kan het! Een e-mail account toevoegen en/of instellen in Outlook Express.
Onderstaand een duidelijk stappenplan van hoe u te werk moet gaan. Veel e-mail plezier !

Stap 01: Het “accounts scherm”
Als u Outlook Express opgestart heeft moet u in het scherm “accounts” openen.
Kies tabblad extra en daarna accounts

Er komt een nieuw scherm tevoorschijn waar u kunt zien welke e-mail accounts al ingesteld zijn. Als er nog
geen e-mail accounts zijn ingesteld, ziet u daar ook niets.
Kies nu voor Toevoegen - E-mail en de “wizard” voor het toevoegen van een e-mailadres verschijnt.

Stap 02: Invoeren van gegevens in de wizard

In het volgende scherm geeft u de naam op die bij de e-mail genoteerd moet worden. Dus bijvoorbeeld
CreArtions Multimedia Design of Jan Jansen. Als de naam is ingevuld zijn klikt u op volgende om door te
gaan.

In het scherm dat nu verschijnt voert u uw complete e-mailadres in dat u wilt gaan gebruiken. Bijvoorbeeld
info@creartions.nl of janjansen@uwdomeinnaam.nl . Als het e-mailadres is ingevuld zijn klikt u op
volgende om door te gaan.

Stap 03: De server gegevens invoeren
POP3: De mailserver voor het ontvangen van e-mail berichten.
SMTP: De mailserver voor het verzenden van e-mail berichten.

Specificeer de POP3 server als servertype voor inkomende mail.
In het in te vullen vak van de server voor inkomende mail vult u mail.uwdomein.nl in, dus bijvoorbeeld bij
het domein creartions.nl wordt dit mail.creartions.nl

De STMP Server is de server die u gebruikt om e-mail te verzenden. U kunt hier het beste de SMTP Server
van uw Internet Service Provider (ISP) (inbel account, kabel of adsl) gebruiken.

Enkele voorbeelden:

- smarthost.direct-adsl.nl

- smtp.wanadoo.nl

Raadpleeg uw Internet Service Provider voor de juiste server instelling voor SMTP. Meestal is deze
serverinstelling te vinden op de FAQ pagina van uw provider.

Het is belangrijk dat u de juiste mail-servers opgeeft, anders kunt u geen e-mails verzenden en ontvangen.
Als het server instellingen zijn ingevuld zijn klikt u op volgende om door te gaan.

Stap 04: Accountnaam en wachtwoord

In dit venster vult u de accountnaam en het wachtwoord in. Als u een domeinnaam heeft geregistreerd,
krijgt u deze gegevens van het bedrijf dat voor u de domeinnaam vast heeft gelegd. In alle andere gevallen
krijgt u deze via of kunt u deze opvragen bij uw hostingprovider.

De gebruikersnaam is vrijwel altijd het volledige e-mail adres. Dus bijvoorbeeld info@creartions.nl of
janjansen@uwdomeinnaam.nl

Bij wachtwoord vult u het wachtwoord in dat is gekoppeld aan het e-mail adres.

Als de accountnaam en het wachtwoord zijn ingevuld zijn klikt u op volgende om door te gaan.

U krijgt nu een bevestigings scherm te zien waarop staat dat uw account is aangemaakt.

Stap 05: Account testen

Maak een nieuw e-mail bericht aan in Outlook en verstuur deze naar het zojuist aangemaakt e-mailadres.
Klik daarna op de knop “Verzenden en Ontvangen” om eventuele nieuwe e-mail berichten binnen te halen.
Als uw zojuist verzonden e-mail erbij zit, dan beantwoord u deze en verzend hem. Krijgt u geen
foutmeldingen, dan werkt uw nieuw aangemaakt e-mailadres perfect !.

Feedback? Vragen en/of opmerkingen? Laat het ons dan weten!Stuur een mail naar info@creartions.com




